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Dokumentvorlage zur Anfertigung wissenschaftlicher Arbeiten

Neues in Version 1.1

1 Ubersicht Uber das Menl ,Typographie’

Autom, Konvertierung fgesamter Text) *

Eingabe-autokorrekkur Ein *
Eingabe-aAutokorrekiur Aus *

abb.  (Abbildung)
Anm. {Anmerkung)
BEd.  {Band)

H. {Heft)

Ja.  {Jahrgang}

Mr.  {Mummer)

Tvpographie

@ Aukom, Konvertierung (gesamter Text)

1 bedingter Trennstrich Skrg+-
Strg+Shift+-
Skrg+- (Num)

— geschitzter Bindestrich
— iedankenstrich

¥ alle Leerzeichen normal {auswahl)

¥ alle geschitzten Leerzeichen normal (gesamter Text)

L. Em-fbstand einfigen {Geviert)

—* geschiitztes Leerzeichen

Strg+Shift-Leertaste

Autom, Konvertierung (dt.)

5. (Seie) »
112 Leerzeichen Halb-Geviert Skrg+2 (Mum)

f (Folgeride) Ut Leerzeichen 4hel Geviert Strg+alt+Leertaste o, Strg+4 (Mum) ¥ einfach unten (dk.)

ff (Folgende]) 18 | eerzeichen Stel Geviert (Spatium) Strg+8 (Murm) ¥ einfach oben )
¥ doppelt unten (dt.)

d.h. (das heifit) +ee Buslassungspunkke (normal) Stro+Alk+. 5% Joppelt oben (dt.)

i.allg, (im allgemeinen; ., Buslassungspunkte (mik el Geviert Formatiert)

iR, {in der Regel) e Buslassungspunkte (mik 4tel Geviert am Satzends) >... einfach finks  {franz.}

o o % einfach rechts (Franz.)

. ik £_ Schragstrich Strg+7 ... doppelt links  {franz.)

e {siche auch) Anfihrungszeichen V] & doppelt rechts (franz )

(V=N {und &hrliches) Datur

u,a, {und anderes) mathematische Grundzeichen y|—Pp | ¢ mal

Lo e \ Abkurzungen (Formatiert) 3 i e

u.dgl.m. {und dergleichen mehr)

LS, {und so weiter)

@ Info

u.sam. fundwvieles andere mehr)

wgl. {wergleiche)
z.B. {zurmn Beispiel)
ER, (zurn Teil)

Abb. 1: Struktur des Menis ,Typographie' und neue Funktionen (rote Pfeile) in Version 1.1

2 Kurzbeschreibung der neuen Funktionen

Im folgenden eine kurze Erlduterung der neuen Funktionen in Version 1.1: Bitte beachten Sie bei allen
automatisch ablaufenden Funktionen, daR im Unterschied zu manuellen Anderungen in ganz seltenen
Féllen Fehler bei automatischen Korrekturen méglich sind. Sie sollten in jedem Falle IThr Dokument nach
Anwendung automatischer Funktionen noch einmal korrekturlesen!

Die Neuerungen im Einzelnen:

Automatische Konvertierung (gesamter Text): Durch automatisches Suchen und Ersetzen werden im Text
alle typographischen Vorschldge dieser Dokumentvorlage umgesetzt. So kdnnen mit nur einem Maus-
klick alle Abkiirzungen (mit Ausnahme von f, ff, und u.a.m.), Anfiihrungszeichen, Schragstriche und
Auslassungspunkte in IThrem Dokument typographisch ansprechend gesetzt werden. Sie kénnen sich
damit voll auf den Inhalt konzentrieren und erst nach Fertigstellung des Inhalts durch einmalige Wahl



Neues in Version 1.1

der automatischen Konvertierung den gesamten Text neu setzen lassen. Wenn Sie die Dokumentvor-
lage als Add-In einbinden (siehe Kurzanleitung), kénnen Sie auch bereits fertiggestellte Dokumente mit
einem Mausklick umkonvertieren und behalten dennoch ihre alten Formatvorlagen. Bitte beachten
Sie, dal’ bei langeren Dokumenten die automatische Konvertierung entsprechend lange Zeit in An-
spruch nehmen kann. Sollten Sie in ihrem Dokument FuRnoten eingefiigt haben, werden diese nicht
mitkorrigiert. Starten Sie daher die automatische Konvertierung erneut, wenn sich der Cursor in den
FuBnoten befindet.

Alle geschiitzten Leerzeichen normal (gesamter Text): Diese Funktion ersetztalle geschitzten Leerzeichen im
Dokument durch normale Leerzeichen. Wenn Sie zuvor den gesamten Text ausgewahlt haben und die
Funktion ,alle Leerzeichen normal (Auswahl)' benutzt haben, kénnen Sie durch die Entfernung der
geschutzten Leerzeichen Ihr Dokument (beziglich der Leerzeichen) in den Urzustand vor Benutzung
des Men(s ,Typographie‘ zurlickversetzen. Achtung: Dabei gehen natiirlich auch alle von Hand ein-
gegebenen geschitzten Leerzeichen verloren!

Anfilhrungszeichen — Automatische Konvertierung (dt.): Berichtigt durch Suchen und Ersetzen im gesamten
Dokument die von Word bei Texteingabe automatisch falsch korrigierten einfachen Anfiihrungszei-
chen.

Abkiirzungen — Automatische Konvertierung (gesamter Text): Berichtigt alle Abklrzungen automatisch (mit
Ausnahme von f, ff, und u.a.m.) - siehe Automatische Konvertierung (gesamter Text)

Abkiirzungen — Eingabe-AutoKorrektur Ein: Fugt der AutoKorrektur von Word alle Abkiirzungen der
Dokumentvorlage hinzu, so dal’ bei aktivierter Ersetzen-Funktion wahrend der Eingabe Abkirzun-
gen bereits berichtigt werden. Dabei werden leider alle Leerzeichen mit gleicher Breite gesetzt. Somit
mull am Arbeitsende dennoch eine automatische Konvertierung der Abkirzungen vorgenommen
werden. Bei eingeschalteter Funktion sieht der Zeilenumbruch durch die geschiitzten Leerzeichen
aber schon dem Ergebnis einer spateren Konvertierung &hnlicher als bei normaler Texteingabe ohne
AutoKorrektur.

Abkiirzungen — Eingabe-AutoKorrektur Aus: Loscht alle Eintrédge fir Abklrzungen aus der Auto-
Korrektur. Anderungen am Text werden dabei nicht vorgenommen!

3 Rickmeldungen und Kontaktadresse

Uber Rickmeldungen zu dieser Dokumentvorlage, Anmerkungen und Anderungswiinsche wiirde ich
mich sehr freuen. Bitte eine kurze E-Mail an: Michael.l enz@uni-bielefeld.de




